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USMERNENIE PRE PRUIMATELOV K VYPRACOVANIU ZAVERECNEJ SPRAVY O PROJEKTE

S cielom eliminacie chybovosti azniZenia administrativnej naro€nosti pri planovanom predloZeni
Zaverecnej spravy o projekte si Vam ako prijimatelovi Vyziev BIN SGSO1, BIN 01 a BIN 02 dovolujeme
predloZit Usmernenie pre prijimatelov k vypracovaniu Zavereénej spravy o projekte.

ZSP je vzmysle kapitoly 9.6 Prirucky pre prijimatela a projektového partnera potrebné predlozit
do 30 pracovnych dni od ukonéenia reportovacieho obdobia, resp. terminu ukoncenia projektu. Pre
projekty, ktorych implementacia konci k 30. 04. 2024, je dany termin predloZenia najneskér do
13. 06. 2024.

Formular ZSP Vam bude spristupneny v systéme egrant s niektorymi predvyplnenymi Udajmi v zalozke
»Final report”“.

Spravca programu si dovoluje upozornit na vyplianie niektorych vybranych ¢asti ZSP v egrante:

V Casti 4. PROJECT IMPLEMENTATION PROGRESS, Project Implementation Summary v poli Project
implementation changes/modifications je potrebné doplnit informaciu tykajucu sa vSetkych
schvalenych zmien projektu pocas celej implementacie projektu. V Casti Explanation and justification
of project implementation modification nasledne doplnit stru¢ne dévody tychto zmien.

V Casti 4. PROJECT IMPLEMENTATION PROGRESS, Activities implemented within the reported
period:

e v Casti 4.2 uviest len aktivity, ktoré su relevantné pre zaverecné RO;

e pri omeskanych aktivitich uviest odévodnenie omeskania v textovej Casti Description of
activities implementation;

e SP upozornuje, Zze v zmysle bodu 6.1 PZ je do konca projektu potrebné zrealizovat vsetky
naplanované aktivity; je preto potrebné uviest aj tie aktivity, ktoré do predloZenia ZSP neboli
hldsené v ramci doposial predloZzenych PSP, pripadne k nim nebol v ramci PZ priradeny milnik;

e skontrolovat si sulad aktivit hldsenych v ZSP s Gdajmi v uz schvalenych PSP (napr. musia byt
v sulade hlasené zaciatky aktivit v PSP a ZSP; ak aktivita prebiehala a nebola ukonc¢ena v ramci
predoslého RO, musi byt uvedend v ZSP a pod.);

e v stlpci Personnel related to activity uviest mena osbb zapojenych do realizacie aktivity;

e pri aktivitach, ktoré neboli do ukonéenia implementdcie projektu a predloZzenia ZSP ukoncené,
a zaroven ukazovatel suvisiaci stymito aktivitami nebol dosiahnuty (t. z. projekt nebol
ukonceny do 30. 04. 2024), je potrebné dokoncit v zmysle ¢lanku 9.2. PZ z dodatoénych
vlastnych zdrojov v primeranej lehote, najneskor vsak do 30. 09. 2024. V pripade omeskania s
plnenim povinnosti dokoncit projekt z dodato¢nych vlastnych zdrojov v tejto lehote, vznika SP
narok na vratenie celého dovtedy poskytnutého projektového grantu alebo jeho ¢asti. Do
textovej Casti Description of activities implementation je potrebné uviest predpokladany
datum ukoncenia takej aktivity ainformaciu, Ze dand aktivita sa bude financovat
z dodatocnych vlastnych zdrojov.

V &asti 4. PROJECT IMPLEMENTATION PROGRESS, Milestones:

e v Casti 4.3 uviest len milniky, ktoré su relevantné pre zavereéné RO;

e pri milnikoch, ktoré st dosiahnuté v stvislosti s ukonéenou aktivitou, je v stipci Comments
potrebné uvadzat nazov dokumentu, ktorym sa ukoncenie aktivity preukazuje tak, ako je
pomenovany v prilohe ZSP.
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V Casti 5. PROJECT IMPLEMENTATION PROGRESS — INDICATORS:

podla bodu 6.1 PZ sa prijimatel zaviazal zabezpecit, aby v rdmci projektu boli dosiahnuté vsetky
cielové hodnoty ukazovatelov klasifikovanych ako zdvazné podla bodu 3 PPG v sulade s
harmonogramami a milnikmi podla bodu 4 PPG;
pri hlasenych ukazovateloch Estimated annual growth in turnover a Estimated annual growth
in net operational profit je potrebné
o vstipci Baseline value uviest vychodiskové hodnoty hospodarskych vysledkov
v zmysle aktudlne schvélenej uétovnej zavierky. V stipci Comment nasledne uviest
komentar, Ze vychodiskové hodnoty boli uvedené na zaklade hospodarskych vysledkov
v zmysle schvalenej G¢tovnej zavierky za rok...(uviest relevantny rok). SP odporuca,
aby boli uvedené Gdaje v sulade s Gdajmi zverejnenymi na stranke https://finstat.sk;
o vstipcoch Value achieved in reporting period a Value achieved from the project start
je prednastavena hodnota , 0%, tieto stipce nie je potrebné vypifiat;
o dosiahnutie cielovej hodnoty Target value, stanovenej v Tabulke ¢. 2 PZ (PPG), bude
sledované za rok nasledujuci po ukonceni projektu;
pri vSetkych zavaznych ukazovateloch je potrebné
o vyplnit stipec Source of verification podla Prilohy | PD a predchadzajucich schvalenych
PSP;
o v stipci Comment pre dany ukazovatel doplnit nazov dokumentu, ktorym sa
dosiahnutie ukazovatela preukazuje tak, ako je pomenovany v prilohe ZSP;
v slvislosti s Pokynom SP k preukazovaniu dosiahnutia cielovej hodnoty ukazovatela Pocet
vytvorenych pracovnych miest (dalej aj ako ,Pokyn SP“) z 22. 05. 2023 sa az do podania ZSP
nehldsil ukazovatel Number of jobs created. KedZe sa tento ukazovatel hlasi prvykrat v ZSP, je
potrebné doplnit vo formulari ZSP do stipca Comment mend zamestnancov, ktorych sa
ukazovatel tyka a vyplnit vietky stipce. Ako zdroj overenia vzmysle Prilohy | platnej
Programovej dohody, doplnit text ,mzdové zaznamy, pracovné zmluvy (payroll records,
employment agreements)”;
SP rozdelil pracovné miesta v PZ a formulari ZSP podla pohlavia a veku vylu¢ne pre Statistické
ucely programu, prijimatel preukazuje dosiahnutd hodnotu vytvorenych pracovnych miest
voci cielovym hodnotdm uvedenym v Tabulke €. 2 v €asti 3.1 PPG. Na ich bliziu Specifikaciu
sluzi SP excelovsky dokument ,Prehlad vytvorenych pracovnych miest”, ktory je sucastou
Pokynu SP a dostupny na: https://www.vyskumnaagentura.sk/sk/granty-ehp-aktuality/790-
pokyn-k-preukazovaniu-dosiahnutia-cielovej-hodnoty-indikatora-pocet-vytvorenych-
pracovnych-miest;
v pripade, Ze nebola dosiahnutd cielovd hodnota ktoréhokolvek zo zdvaznych ukazovatelov
projektu, je potrebné uviest stru¢né ododvodnenie tejto skutocnosti do casti PROJECT
IMPLEMENTATION SUMMARY;
v pripade, Ze cielova hodnota bola mierne prekrocenad, struéne popisat okolnosti, ktoré tomu
napomohli; ak cielova hodnota bola prekrocend vyrazne (v zavislosti od typu indikatora),
strucne uviest dévod v casti PROJECT IMPLEMENTATION SUMMARY, viac ktomu pozri
Prirucka pre prijimatela a projektového partnera, ¢ast 12.3.4. Zmena vystupu, vysledkov,
indikatorov a aktivit.

V ¢asti 6. COMMUNICATION AND PUBLICITY:

v Casti Publicity indicators je potrebné udévat len tie ukazovatele publicity, ktoré si uvedené
v PPG. Ukazovatele nad rdmec PPG mozZno uviest v textovej Casti Description of achieving
communication indicators.
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e vstipci Value achieved in the reporting period sa uvadza hodnota za zavereéné RO, v stipci
Value achieved from the project start sa uvadza kumulativna hodnota dosiahnuta od zaciatku
implementacie projektu;

e v stipci Source of verification je potrebné uvadzat dokumentaciu a/alebo webové linky, ktorymi
prijimatel preukazuje dosiahnutie daného ukazovatela. Vykazana dokumentécia musi byt aj
prilozend v ¢asti COMMUNICATION AND PUBLICITY DOCUMENTS;

o v stfpci Comment sa konkretizuje ukazovatel, t.j. uvedie sa presne, o €o islo, napr. zaverecna
konferencia - 25. 03. 2024, PR ¢lanok v Hospoddrskych novindch, video na YouTube a pod.

e za hlavné informacné aktivity (main information events) sa povaZuju otvaracia, priebezna
a zaverecna konferencia projektu organizované prijimatelom;

e zainé informacné aktivity (other information events) sa povazuju vSetky podujatia, ktoré nie
su hlavnou informacnou aktivitou, na ktorych bol projekt prezentovany, bez ohladu na to, ¢i je
organizované prijimatelom, partnerom alebo tretou stranou (prezentaciu projektu na takom
podujati je nutné aj naleZite zdokumentovat);

e ukazovatel Number of announcements, studies, news published on project website znamena
pocet oznamov, aktualit, studii a pod. tykajucich sa projektu a zverejnenych vyluéne na
projektovom webe;

e navstevnost projektovej webstranky sa preukazuje priloZzenim zaznamu Google Analytics, prip.
iného obdobného dokumentu, na ktorom musi byt uvedené zavereéné RO;

e pri ukazovateli Number of promotional materials related to project sa vykazuje pocet
propagacnych predmetov k projektu (napr. perd, zapisniky, tricka, tasky, hrnceky atd’), pricom
tieto musia spifiat poZiadavky na publicitu v zmysle Priru¢ky pre prijimatela a projektového
partnera a Communication and Design Manual dostupny na
https://www.vyskumnaagentura.sk/sk/o-programe/komunikacia-a-publicita;

e ukazovatel Number of media outputs (reportages, articles in national or local media, audio-
visual works, etc.) znamenad pocet mediadlnych vystupov v ndrodnych a lokdlnych médiach, nie
¢lanky na projektovom webe. Ako zdroj overenia sa uvedie link alebo ndzov dokumentu, ktory
prikladate. Opét plati, ¢o vykazujem, to prikladam. V stipci Comment sa konkretizuje medialny
vystup uvedenim jeho nazvu. Pokial limit znakov neumozZiiuje zadat cely link ¢i ndzov vystupu
v stipcoch, uvedie sa vnich odkaz apozadované informécie v piete do textovej Casti
Description of achieving communication indicators.

e vSetka podporna dokumentdcia (pozvanky, prezencné listiny, prezentacie, fotografie, webové
odkazy ainé podporné dokumenty) musi byt jednoznacéne identifikovatelnd a priraditelna
k prislusSnym  ukazovateflom. Dbajte, prosim, na kratke wvystizné pomenovanie
dokumentov/priloh. SP odporuca tak, ako pri ostatnych ukazovateloch projektu uvadzat nazov
dokumentu, ktorym sa dosiahnutie ukazovatela preukazuje tak, ako je pomenovany v prilohe
ZSP;

e pri ukazovateloch, ktoré zahrnuju kumulované pocty (napr. pocet ucastnikov konferencie na
zaklade prezenénych listin), je potrebné v prislusnom stipci Comment uviest metodiku vypoctu
zahrnujucu vypocet (pri kombinaciach prezenéne/online apod.), a zéroveri odkaz na
preukazujuci dokument v prilohach ZSP.

V Casti 7.1 RISKS:

o pri kazdom kladne identifikovanom riziku je potrebné v prisluSnom stlpci Comment and risk
elimination doplnit komentar s rieSenim eliminacie rizika;
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e potrebné vyplnit pole Provide an assessment of the risks listed in the project application,
v ktorom sa uvedie postdenie a vyhodnotenie rizik zo ZoP (¢ast RISK MANAGEMENT TABLE)
pocas implementdcie projektu.

V Casti 7.2 SPECIAL CONDITIONS uviest odpoved ,not relevant” vzhladom na charakter podmienok
z bodu 5.5 PPG.

V Casti 8. LEGAL ISSUES:

e Cast PROPERTY RELATIONS — doplni sa informacia o tom, ¢i je projekt realizovany vo vlastnych
priestoroch. V textovom poli Property documents nasledne uviest ¢islo LV, pod ktorym si SP
moze tuto skutoénost overit. Ak projekt nebol realizovany vo vlastnych priestoroch, doplini sa
odkaz na predloZzenu ndjomnu zmluvu, v ktorej je uvedené trvanie ndjmu zahfnajuce celt dobu
udrzatelnosti projektu;

e Cast PERMITS — potrebné vyplnit, ak je podmienkou implementacie ateda aj zavaznych
ukazovatelov pocas celej doby udrZatelnosti projektu povolenie relevantnej institucie (napr.
stavebné povolenie, kolaudaéné povolenie, povolenie na uvedenie zariadenia do prevadzky
a pod.), v textovej Casti Permit documents odkaz na prislusné povolenia (bud ako odkaz na
relevantni webovu stranku alebo na prilohu v ramci ZSP);

e v Casti INTELLECTUAL PROPERTY je potrebné vyplnit relevantné udaje tykajlce sa autorskych
prav za celt dobu implementacie projektu, aj ked uz boli preukazované v niektorej predoslej
PSP (Udaje o podanych/schvalenych patentoch, registraciach ochrannych znadiek/dizajnov),
v textovej Casti Intellectual property odkaz na relevantné registracie, na ktorom si SP moze
tieto skutoénosti overit.

V ¢asti 9.3 LIST OF OTHER PROJECTS IMPLEMENTED BY THE PROMOTER AND PARTNERS ak
relevantné, je potrebné v nadvdznosti na zaznamy v Centralnom registri zmlav uviest zoznam dalsich
projektov podporenych a financovanych z verejnych zdrojov.

V Casti 10. LIST OF EXEMPTED EQUIPMENT ak relevantné, je potrebné doplnit a zosuladit Gdaje s
platnou PPG (Tabulka €. 7) a skutoénostou.

V Casti 12. FINAL PAYMENT CONDITIONS uviest ,not relevant”.
V Casti 13. SUSTAINABILITY PERIOD:

e v asti 13.1 SUSTAINABILITY PERIOD - INDICATORS pri ukazovateloch Estimated annual
growth in turnover a Estimated annual growth in net operational profit je potrebné v stipci
Target value vyplnit Gdaje podla Tabulke ¢ 2 PZ (PPG), vstipci Current value uviest
vychodiskové hodnoty hospodarskych vysledkov v zmysle aktualne schvalenej uctovnej
zavierky (identické s hodnotami Baseline value v cCasti 5. PROJECT IMPLEMENTATION
PROGRESS — INDICATORS a v stipci Comment uviest, ze aktudlne hodnoty boli uvedené na
zéklade hospodarskych vysledkov vzmysle schvélenej uctovnej zavierky za rok...(uviest
relevantny rok). SP odporuca, aby boli uvedené Udaje v sulade s Udajmi zverejnenymi na
stranke https://finstat.sk;

e doplnit dalsie riadky s ukazovatelmi oznacenymi v Tabulke ¢. 2 PZ (PPG) ako zavédzné. SP
upozornuje, Ze v zmysle bodu 5.6.2 PPG je prijimatel pocas celej doby udrzatelnosti projektu
povinny zabezpedit, Ze cielové hodnoty ukazovatelov klasifikovanych v bodoch 3.1. a 3.2. PPG
ako zavazné ukazovatele budu v zésade v nezmensenom rozsahu zachované, resp. naplfiané.
Doba udrzatelnosti je stanovena v bode 5.6.1 PPG.

e v Casti13.2 PROJECT SUSTAINABILITY FINANCING je potrebné vyplnit idaje v tabulkach Costs
a Revenue v prislunych stipcoch za celt dobu udrzatelnosti projektu (3 alebo 5 rokov podla
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bodu 5.6.1 PPG), pricom rok N je rok predloZenia ZSP/ukoncenia projektu a nasledne vyplnit
stlpce Year N+1 a7 N+3 alebo Year N+1 aZ N+5, a doplnit textovu &ast v rdmci Source of
financing;

Zaujima nds aj Vase celkové hodnotenie implementdcie projektu v ¢asti PROJECT IMPLEMENTATION
EVALUATION, ktoré bude jednym z podkladov pre nase hodnotenie implementacie programu a zvlast
LESSONS LEARNED AND RECOMMENDATIONS, ktoré pre nas budi ndpomocné pri tvorbe odporucéani
pre implementaciu programu v nasledujicom programovom obdobi.

Nezabudnite ohodnotit nasu spolupriacu pocas celej implementéicie projektu a doplnit Vase
odporucania a ndvrhy pre zlepsenie kvality prace a ulahcenie implementdcie programu z hladiska
prijimatela v ¢asti RECOMMENDATIONS FOR THE PROGRAMME OPERATOR.

Vysvetlivky a skratky:

PD Programova dohoda

PPG Ponuka na poskytnutie grantu

Prirucka platna Prirucka pre prijimatela a projektového partnera, FM EHP a NFM 2014 — 2021,
PROGRAM ROZVOJ OBCHODU, INOVACIi a MSP

PSP Priebeznd sprava o projekte
Pz Projektovd zmluva

RO Reportovacie obdobie

SP Sprdvca programu

ZSP ZavereCna sprava o projekte
ZoP Ziadost o projekt



